
Balík Office 2010 - Word - Hromadná korešpondencia :)
Nástroj  programu  Microsoft  Word,  ktorý  používame  s  cieľom  ušetriť  čas  pri  tvorbe,
tlačení alebo rozposielaní dokumentov, ktoré majú rovnaký obsah a mení sa iba jeho
časť (napr. pozvánok). 

Na spustenie hromadnej korešpondencie musíme mať k dispozícii najmenej dva dokumenty:

tzv. formulárový list, t.j. hlavný dokument s textom, napr. pozvánky na recepciu,●

pomocný  dokument,  t.j.  databázu,  ktorá  obsahuje  informácie  o  prijímateľoch,  napr.  o  pozvaných  na●

recepciu[1].

[1] Uložených napr. v tabuľke programu Microsoft Word, stĺpci programu Microsoft Excel...
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