Balik Office 2010 - Word - Hromadna koreSpondencia :)

Nastroj programu Microsoft Word, ktory pouZivame s cielom usetrit ¢as pri tvorbe,
tlaceni alebo rozposielani dokumentov, ktoré majua rovnaky obsah a meni sa iba jeho
cast (napr. pozvanok).

Na spustenie hromadnej koreSpondencie musime mat k dispozicii najmenej dva dokumenty:

- tzv. formularovy list, t.j. hlavny dokument s textom, napr. pozvanky na recepciu,
- pomocny dokument, t.j. databazu, ktord obsahuje informacie o prijimateloch, napr. o pozvanych na

recepciu[1].
[1]1 UloZenych napr. v tabulke programu Microsoft Word, stipci programu Microsoft Excel...
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