Balik Office 2010 - Word - Revidovanie dokumentu :)

Skontrolovanie a tpravy dokumentu, ktorych cielom je oprava preklepov, gramatickych
a inych chyb (napr. Stylistickych[1]) v napisanom texte.

Program Microsoft Word automaticky podciarkuje nezname resp. chybné slova cervenou vinovkou[2]. Za chybné
slova su povazované aj dve rovnaké slova iduce za sebou. Ak nam vadi podciarknutie slova, mbzeme:

- kontrolu pravopisu a gramatiky jedného konkrétneho slova na prave kontrolovanom mieste Ignorovat,

- kontrolu toho istého slova vypnut v celom dokumente (volba Ignorovat vSetky),

- slovo Pridat do slovnika. Pred pridanim odporicame jeho spravnost désledne skontrolovat,

- vypnut kontrolu pravopisu a gramatiky v celom dokumente (panel Reviziaa volba Nastavit jazyk korektarya
volba Nekontrolovat pravopis ani gramatiku).

Volba Pravopis a gramatika sa nachadza v paneli Revizia. kliknutie na tuto volbu spusti postupnu kontrolu
vSetkych podciarknutych slov v celom dokumente alebo oznacenom odseku.

[1] Kontrola Stylistickych chyb je k dispozicii iba pre rozSirené jazyky.
[2] Pri tla€eni dokumentu sa €ervena vinovka nevytlaci.
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