Balik Office 2010 - Word - Tabulator, odsadenie (zarazka) :)

Specialne tlacidlo na klavesnici poéitaca.

Po jeho stlaceni sa kurzor posunie o prednastavené odsadenie (zvyCajne velkost 5 medzier), pripadne na nami
nastavené pozicie tzv. zarazky v riadku, od ktorych ma zacinat[1] text.

Kliknutim na 4

m
I

moZeme velkost odsadenia (zarazky) zvacsit alebo zmensit.

Tovar MnoZstvo na sklade (ks) Cena za jednotu (€)
Pisaci stroj 1 14.56
Paska do stroja 2 1.33
Prachovka 1 0.10

PoufZitie lavej zarazky tabulatora
Tovar MnozZstvo na sklade (ks) Cena za jednotu (€)
Pisaci stroj 1 14.56
Paska do stroja 2 1.33
Prachovka 1 0.10

PouZitie strednej a pravej zarazky tabulatora
Zarazky nam pomozu pri vytvarani jednoduchych tabuliek.

[1] Alebo na ktorych ma kongit, pripadne na ktoré sa ma text centrovat.
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