Klavesové skratky a Specialne znaky :)

Klavesy pre posun v texte suboru:

Page Up + zrychleny posun nahor

Page Down + zrychleny posun dolu

CTRL + HOME posun o obrazovku nahor

CTRL + END posun o obrazovku dolu

CTRL + Page Up posun na zaciatok textu

CTRL + Page Down posun na koniec textu

F6 prepina oknd rozdeleného textu

Shift + F6 spétne prepina oknd rozdeleného textu

Klavesy pre vyber:

Shift + kurzorova klavesnica vyber bloku textu

CTRL + A oznaci text celého siuboru
Klavesy pre vkladanie, mazanie a kopirovanie:

CTRL + C kopia objektu do schranky

CTRL + X presun objektu do schranky

CTRL + V  vloZenie objektu zo schranky

DELETE vymazanie objektu
CTRL + Z zruSenie poslednej akcie
F4 opakovanie akcie

Klavesy pre zadavanie dat:
CTRL + ENTER presunie text za kurzorom na novi stranu
Klavesy pre Upravu dat:

HOME posun na zaciatok riadku

END posun na koniec riadku

CTRL + <-- posun na predchddzajice slovo
CTRL + --> posun na nasledujice slovo
CTRL + F ndjde

CTRL + H ndjde a nahradi

CTRL + S  uloZi cely dokument

Klavesy pre formatovanie dat:

CTRL B prepina tucné pismo

CTRL | prepina pisanie kurzivou
CTRL + U prepina podCiarknuté pismo

+
+

Ostatné klavesy:

F7 kontrola pravopisu

F12 uloZi sibor pod novym ndzvom
CTRL + (0] umoZzni otvorit existujici subor
CTRL + N otvori novy subor

ALT + F4 ukondi prdcu s programom Word

CTRL + SHIFT + ENTER zlom strany
CTRL + SHIFT+ A velké pismend

Klavesové skratky pre program Word
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Zasady pocitaCovej typografie Il 1L, L.
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Klavesy pre posun v okne zoSitu:

Page Up posun o obrazovku nahor

Page Down posun o obrazovku dolu

ALT + Page Down posun o obrazovku vpravo

ALT + Page Up posun o obrazovku vlavo

CTRL + Page Up aktivdcia predchddzajtcej strany dokumentu
CTRL + Page Down aktivdcia nasledujucej strany dokumentu
CTRL + HOME posun na zaciatok tabulky

CTRL + END posun na koniec tabulky

F6 prepina oknd rozdeleného listu

SHIFT + F6 spdtne prepina oknd rozdeleného listu

Klavesy pre vyber:

CTRL + MEDZERA oznadi cely stipec

SHIFT + MEDZERA oznadicely riadok

CTRL + A oznaci celu tabulku
Klavesy pre vkladanie, mazanie a kopirovanie:
CTRL + C kopia obsahu bunky do schranky
CTRL + X presun obsahu bunky do schranky
CTRL + V viloZenie obsahu bunky zo schrdnky
Klavesy pre Upravu dat:

CTRL + DELETE vymaZe znaky do konca riadku
HOME posun na zaciatok obsahu bunky
END posun na koniec obsahu bunky
CTRL + <--- posun na predchddzajtice slovo
CTRL + -—-> posun na nasledujice slovo

SHIFT + kurzorova klavesniva vyber bloku buniek
Klavesy pre formatovanie dat:

CTRL + B prepina tucné pismo

CTRL + | prepina pisanie kurzivou

CTRL + U prepina podcCiarknuté pismo

Ostatné klavesy:

F7 kontrola pravopisu

F12 uloZi subor pod novym ndzvom

CTRL + F12 umozZni otvorit existujici stubor

ALT + F4 ukonéiprdcu s programom Excel

Klavesové skratky pre program Excel
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http://encyklopediapoznania.sk/clanok/6611/zaklady-pocitacovej-typografie-iii
http://encyklopediapoznania.sk/clanok/6614/zaklady-pocitacovej-typografie-ii
http://encyklopediapoznania.sk/clanok/6610/zaklady-pocitacovej-typografie-i
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Pravy ALT + e

CTRL + SHIFT + velkd medzera

ALT + 0252 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0246 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0235 (na numerickej klavesnici)
CTRL + ALT + §

ALT + 0214 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0249 (na numerickej klavesnici)

ALT + 0064 (na numerickej klavesnici)
alebo tieZ pravy ALT +v

ALT + 0039 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0062 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0063 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0060 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0215 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0176 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0177 (na numerickej klavesnici)
CTRL + ALT +. (tieZ ALT + 0133)

ALT + 0150 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0146 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0132 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0147 (na numerickej klavesnici)
ALT + 8784 (na numerickej klavesnici)
ALT + 0247 (na numerickej klavesnici)

€
pevna medzera
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x (matematické znamienko krat)
° (stupen, napriklad Celzia)
+

- (toto je pomlcka, nie spojovnik)
' (apostrof)

. (dolné Uvodzovky)

“(horné Uvodzovky)

0 (zaokruhlenie)

Znaky, ktoré je mozné napisat pomocou pravého ALTu
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