Ako spravne napisat Zivotopis? :

Zivotopis je dokument, ktory uch&dzaa o zamestnanie predava, a tak jeho hlavnou funkciou je robit mu dobru
reklamu. Je prvym dojmom, ktory si o uchadzacovi urobi zamestnavatel.

Je potrebné, aby potencialneho zamestnavatela uputal. To akym sp6sobom a €o v Zivotopise o sebe uvedieme,
vypoveda o nas, aky sme, o mdZeme ponuknut a ¢o chceme dosiahnut.

Je viacero Stylov ako pisat Zivotopis.

V sucasnosti sa preferuje Strukturovany Zivotopis teda heslovita forma, ¢o znamena, Ze
fakty su zoradené do urcitych rubrik, ktoré su uvadzané pod sebou.

To robi zo zivotopisu strucnu a prehladnd pisomnu spravu o Zivote v casovom poradi.
Neoplati sa klamat!
Pri pisani Zivotopisu sa vystrihame:

- nepiSeme ho ako suvisly text, uprednostriujeme Struktldrovany Zivotopis,

- nemal by byt dlhy a tazko Citatelny, maximalne na 2 strany,

- nepiSeme ho rukou, ale na pocitaci,

- nepouZzivame skratky,

- nepiSeme ho na farebny papier, netypicky format, vystrednym typom pisma, do tabulky,

- fotografie prikladame len tie ktoré su na doklady,

- nezdOrazriujme svoj titul, ale pracovné skdsenosti,

- neuvadzame zaujmy, ktoré mézu ohrozit budice zamestnanie,

- vzdelanie a prax neuvadzame od prvého po posledné, ale v chronologickom poradi od posledného,

ey v

- nerozpisujeme sa o rodine.
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