Objednavka podrobne :)

Objednavku je mozné definovat ako druh obchodného dokumentu, ktorym mozZzno
plnohodnotne nahradit zmluvu.

SlaZi obcanom i podnikatelom ako prvotny podklad pre dodavku tovaru alebo sluZieb. ZvyCajne sa
vystavuje ako zavazny doklad o tom, Ze sa objednalo dodanie sluzby alebo tovaru v ur¢itom mnozstve, kvalite a
za podmienok Specifikovanych priamo v objednavke. Zakon neurcuje obsah a Struktdru objednavky, no kedze
ide o obchodny dokument, mala by spifiat poZiadavky v zmysle Obchodného zakonnika.

Na objednavke je preto potrebné uviest identifikaciu zmluvnych stran:

- Odberatel, Dodavatel v rozsahu obchodného mena, sidla,
- 1CO,

. DIC,

- Cisla zapisu v registri a

- pravnej formy pravnickej osoby.

V pripade fyzickej osoby samozrejme neuvadzame pravnu formu a namiesto obchodného mena a sidla
pouzijeme meno, priezvisko a adresu. Samozrejmostou je:

- Specifikacia objednavaného tovaru alebo sluzby (merna jednotka, jednotkova cena, pocet jednotiek, cena
spolu),

- dodacie podmienky (datum a spdsob dodania) a

- ostatné informacie.

Objednavky je takisto potrebné archivovat, resp. prikladat k faktiram. V praxi sa ¢asto stava, Ze podnikatelia po
dodani tovaru, resp. sluzby objednavku zahodia - to je chyba! Odkladajte si objednavky a prikladajte ich k
faktdram pre vasho uctovnika. ZvySujete tym déveryhodnost a preukazatelnost faktdry v Uctovnictve.

Objednavka jednoducho
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