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Uvob

Vyvrcholenim Studijného usilia na vysokej Skole je vypracovanie zdverecnej
bakalarskej alebo diplomovej prace. Jej obhajenie spolu s UspeShym
absolvovanim zavere¢nej (Statnej) skusky je métou, zakoncujicou jednu z etap
profesijnej pripravy Studentov. Napisanie kvalitnej zavere¢nej prace kladie
naroky na vedomosti, schopnosti i1 ¢as Studentov. Nakol'ko ide zvycajne o prvia
samostatni odbornu pracu vécsieho rozsahu, treba venovat’ nélezZiti pozornost’
tak priprave na jej vypracovanie, vlastnému pisaniu ako aj obhajobe. Zamerom
pomocky je podat’ Studentom pomocnu ruku pri zvladani tejto tlohy. Pri jej
tvorbe sme sa snazili zdoraznit' vyznam reSpektovania prislusnych zakonov,
medzinarodnych a slovenskych technickych noriem, vyuZili sme nazory
viacerych autorov, niektoré zauzivané zvyklosti pisania kvalifikaénych prac ako
aj vlastné skusenosti.

Obsah prirucky je Struktirovany do Siestich kapitol. V prvej je charakterizovany
vyznam zaverecnej bakalarskej a diplomovej prace a jej funkcia s vyjadrenim
vSeobecnych poZiadaviek na kvalifika¢na pracu tohto druhu. V d’alSich Gastiach
su prezentovaneé poznatky a praktické rady pre postup v celom procese
spracovania prace - od vyberu témy, stanovenia Struktlry, vypracovania jej
jednotlivych casti, dodrziavania noriem formalnej upravy az k priprave na jej
obhajobu. V prilohach st uvedené vzory formalnej Upravy vybranych stran a
Casti prace. Z hladiska formy a Struktury je pomodcka platnd pre vypracovanie
zaverecnych prac absolventov bakaldrskeho programu §tidia a diplomovych
prac druhého stupnia vysokoskolského vzdelavania. Poziadavky pouzitych
noriem platia 1 pre pisanie kvalifikaénych prac vySSej urovne (rigordzne,
dizerta¢né a habilitacné prace) a primerane aj pre pisanie prac spracovavanych
v priebechu S$tadia (semestralne prace, sutazné prace Studentskej vedeckej
¢innosti a pod.).

Pomdcka reSpektuje medzindrodné a slovenske Standardy a normy, viaZzuce sa
na obsah a formu pisomnych zaverecnych a kvalifikacnych prac, najmi 1SO
7144 z r. 1986 Documentation. Presentation of theses and similar documents
(Dokumentacia — Uprava diplomovych a kvalifikaénych prac a podobnych
dokumentov), STN I1SO 2145: Cislovanie kapitol a podkapitol v pisanych
dokumentoch, STN 01 1301: Veli¢iny, jednotky a rovnice. Spolo¢né
ustanovenia, STN 01 1300 z r.1987 Zakonné mariace jednotky, STN ISO 690:
Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktara, 1ISO STN 690-2: Informécie
a dokumentécia. Bibliograficka citicia. Cast 2. Autori V prirucke okrem toho
aplikuju poznatky z prislusnej odbornej literatlry a akceptuju aj ustanovenia
Studljneho poriadku Fakulty 3pecialneho inZinierstva Zilinskej univerzity
v Ziline.



1 VYZNAM, FUNKCIE A CIELE BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ
PRACE

ZavereCna praca preveruje schopnost Studenta samostatne spracovat’ vybran
tému zo zvoleného vedného odboru formou pisomnej prace, doloZenou
potrebnou dokumentaciou. Ma preukazat’, ze si Student osvojil potrebny rozsah
teoretickych poznatkov a je schopny ich vyuzit' pri rieSeni problému. Obhéjenie
zavereénej prace v ramci zavereénej (Statnej) skusky je podmienkou Uspesného
ukondenia §tidia na Fakulte $pecidlneho inZinierstva Zilinskej univerzity
a ziskania titulov bakalar alebo inzinier. Zaverecnou pracou prvého stupia
vysokoskolského Stadia (bakalarskeho Studijného programu) je bakalarska
praca. Zaveretnou pracou druhého stupna vysokoSkolského Stadia
(magisterskeho alebo inzinierskeho Studijného programu) je diplomova praca.

Spracovanie zaverefnej prace je narocny a dlhodoby proces, ktory ma
predovsetkym nasledujdce funkcie:

= preverit' a prehibit’ rozsah a kvalitu vedomosti, navykov a zruénosti,
osvojenych v priebehu Stadia,

= prispiet’ k zvladnuti vedeckej a odbornej terminologie,

* rozvijat pripravenost na samostatni a tvoriva Cinnost v prisluSnom
odbore,

» prispiet k hlbSiemu sebapoznaniu svojich schopnosti exaktného
myslenia a moznosti intelektualnej sebarealizécie.

Vysledkom tohto procesu je napisand zavere¢na (bakalarska, diplomova) praca.
Kazda zavere¢na praca musi spliat’ nasledujuce vSeobecné poZiadavky:

= zrozumitel'ne vymedzit’ a formulovat’ problém a tvorivo ho rozpracovat
podl'a zvoleného ciela,

» preukazat’® schopnost’ orientovat’ sa v odbornej literatire a ziskat’
prehlad o rieSenom probléme, analyzovat’ doterajsi stav jeho rieSenia,

= preukazat’ schopnost’ porovnat’ rozne pristupy k problému

» aplikovat’ teoretické poznatky na rieSenie praktického problému a
formulovat’ z toho vyplyvajuce zavery,

» zdokonalit® sa v metodike tvorby pisomnych prac a v pouzivani
vedeckej a odbornej terminoldgie.

Na diplomovu pracu sa kladu vyssSie naroky, preto je v nej treba okrem vyssie
uvedenych:

» preukazat’ schopnost’ vymedzit' a formulovat’ teoreticke vychodiska
rieSeného problému,

» charakterizovat’ zvolené vedecké metody skumania problému a d’alsie
techniky, a vyuzit’ ich na objasnenie podstaty problému a na jeho rieSenie,



» preukazat’ schopnost’ pochopenia SirSich a doteraz neprezentovanych
savislosti,

» preukazat’ schopnost’ predkladat’ nové pohlady na rieSeny problém,

= pisomne i graficky vyjadrovat’ vlastnii mienku o iiom,

» preukazat’® schopnost’ prezentovat’ a zdévodiiovar’  teoreticke
zovseobecnenia a formulovat’ vlastne zavery a odporicania pre prax
(Gonda, 1999).

Vyssie uvedenym poziadavkdm by mala odpovedat’ aj zvolena Struktira prace
(podrobnejSie v kapitole 3) . Vysledkom spracovania diplomovej prace nemoze
byt v ziadnom pripade tzv. kompilat, ktory vznikol poskladanim stati z rdznej
literatry. PoZaduje sa urdita uroven samostatného tvorivého pristupu,
teoretického i praktického prinosu, zodpovedajuca postaveniu diplomovej
prace, ktora ma charakter vedecko-odbornej prace buddceho absolventa vysokej
Skoly. Pripadné zretel'a hodné zvlastnosti inych typov prac budd uvedené
priebezne.

Vyber témy ziverefnej prace

Témy zéavereCne] prace vychadzaju z potrieb spolo€enskej praxe a vedecko-
vyskumnej ¢innosti Fakulty $pecialneho inZinierstva Zilinskej univerzity. Viazu
sa spravidla k profilovym predmetom prislusného Studijného programu,
pri¢om je reSpektovany i pripadny vyhraneny profesijny zaujem Studenta. Témy
bakalarskych a diplomovych prace st zverejiiované prislusnou katedrou
v priebehu akademického roku pred zavereénym rokom S&tudia. Student si
v priebehu 2. ro¢nika bakalarskeho $tadia (resp. 1. roénika inzinierskeho $tadia)
vyberie podla vlastného zaujmu jednu =z ponukanych tém, pripadne po
konzultacii na prislusnej katedre mdze navrhnut' vlastni tému, ktora suvisi
s obsahom Stddia. V pripade, ze si Student do terminu ur¢eného katedrou ziadnu
tému nevyberie, bude mu pridelena vedicim katedry.

Dekan Fakulty $pecialneho inZinierstva (FSI) na navrh vedlceho prisludnej
katedry uréi pre jednotlivé témy veducich (§kolitelov)" a ak je potrebné aj
konzultantov. Pred odovzdanim zavereénej prace na navrh prislusnej katedry
stanovuje dekan oponentov a poziada ich o spracovanie oponentského posudku.
Oponenti st vyberani z radov profesorov, docentov a odbornych asistentov,
posobiacich v Studijnom odbore, alebo z vedeckych pracovnikov a odbornikov
Z praxe.

! Na Zilinskej univerzite je zauZivany termin ,veddci®, z medzinarodného hl'adiska je zauZivanejsie pouZivanie
pomenovania , 8kolitel, ,,konzultant* (angl.: thesis advisor). Skolitel’ je osoba, pod dohPadom ktorej kandidat na
akademicku hodnost’ vytvara a prezentuje kvalifikaénu pracu, vedecku pracu alebo text dizertacie (Katuscak, D.
Osobna komunikéacia. 2005)



2 POSTUP SPRACOVAVANIA VYBRANEJ TEMY ZAVERECNEJ PRACE

Pre zodpovednu pripravu a spracovanie zdverecnej prace je mozné odporucit’
nasledujuci postup:

1. Po vybere témy zavereCnej prace spolu suréenym veducim (Skolitelom)
sformulovat’ predbezny ciel’ a ramcovy obsah prace a naformulovat
predbezny nazov zavereénej prace tak, aby zrozumitelne vystihoval obsah
prace a hlavny rieSeny problém. Veduaci zaverecnej prace (Skolitel’)
v spolupréci so Studentom vypracuje zadanie zavere¢nej prace, ktoré schvali
veduci prislusnej katedry v termine stanovenom akademickym kalendarom.

2. Po prevzati zadania zavereCnej prace a po stanoveni cielov ujasnit’ si
zékladné poziadavky na Struktaru, obsah a formu uvedené v tejto prirucke
a stanovit’ si harmonogram spracovania prace. PredbeZzne si dohodnut
predpokladané terminy konzultacii so Skolitelom, pripadne s odbornym
konzultantom a zvazit' potrebu materidlneho zabezpecCenia (pocitatova
technika, softvérove vybavenie, mapy a pod.).

3. Zhromazdit’ Skolitelom odporuéenu literatiru a vyhladat’ d’alSie zdroje,
ktoré sa vztahuju k téme zaverecnej prace. Potrebné zdroje je treba hl'adat’ v
katalogoch kniznic, bibliografickych ro€enkach, na webovych strankach a
pod. Zoznam titulov ndjdenej literatiry je potrebné priebeZne viest’ v
podobe Uplného bibliografického zaznamu, t.j. autor, nazov, miesto
vydania, vydavatel’, rok vydania, celkovy pocet stran (resp. vybrané
strany v pripade ¢lankov v zbornikoch ¢&i ¢asopisoch), ISBN.*

4.V obsahu ziskanych Studijnych materidlov (knih, skript, ¢lankov
z Gasopisov, internetovych zdrojov, projektovej a technologickej
dokumentacie a pod.) sa zbeZzne zorientovat’ a z Casti, ktoré sa vztahuju
Kk téme, si urobit’ stru¢né poznamky.

5. Na zéklade takejto orientacie formulovat’ vSeobecny ciel’ prace (tzn.
yjasnit’ si, aky problém chcem v zavere€nej praci riesit, a co bude vlastnym
prinosom k rieSeniu problému, ktory je témou) a spracovat’ predbeznu
osnovu prace. Ta predstavuje logické zoradenie postupu rieSenia problému
do ciastkovych celkov (kapitol, podkapitol). Ich pocet a nazvy sa v priebehu
spracovavania mozu postupne spresiiovat’.

6. Vyuzit’ informac¢né zdroje na internetovych strankach podla vhodne
zvolenych kIaGovych slov ¢i slovnych spojeni vystihujacich kl'icové tézy,
ktoré vymedzuju okruh rieSené¢ho problému prace, pripadne podla adries

! Pre tento ucel je vhodné vyuzit reSerSnych knizni¢nych sluzieb, napr. Slovenskej narodnej kniznice
(http://www.snk.sk/?resersne-sluzby), Statnej vedeckej kniznice (http://www.svkpo.sk/sk/objednavka-reserse/)
a inych.



http://www.snk.sk/?resersne-sluzby
http://www.svkpo.sk/sk/objednavka-reserse/

10.

11.

relevantnych institdcii a pracovisk, zaznamenavat’ presné nazvy c¢lankov
a adresy vybranych stranok.

. Zacat’ Studovat’ zhromazdenu literaturu (jej vybranych casti), spracovavat’

z nej podrobnejsie poznamky, vypisky alebo konspekty®. Vypisky mézu
mat’ formu anotacného zdaznamu (zahtna bibliografické tdaje a strucny
obsah diela), textového vytahu (doslovny opis najpodstatnejSich Casti textu
publikacie, ktory oznaCujeme uvodzovkami) a volného vytahu (struény
obsah publikacie pripadne jej casti, vyjadreny vlastnymi slovami). Pri
zhotovovani vypiskov treba vzdy presne zaznamenat’ zdroj. Registrovat’
je treba i sporné otazky. Snazit’ sa zaujimat’ k nastudovanému materialu
vlastne stanoviska, ktoré si hned’ poznamenavat'.

. Obsahovo a formulacne spresnit’ ciel’, tilohy a vlastni osnovu (obsah)

zavereCne] prace. Stanovit' konecny pocet jednotlivych cCasti prace a ich
ndzvy. Ujasnit si tazisko prace a vytvorit’ jej zakladna kostru. Vystrihat' sa
priliSnej rozdrobenosti rieSenych problémov (nadmernému poctu bodov
obsahu). Pracovne si pod kazdy bod obsahu uviest’ stru¢né tézy (Ciastkové
problémy).

Pri vlasthom pisomnom spracovani zavereCnej prace (tvorbe textu)
postupovat’ logicky od jedného ¢iastkového problému ku druhému, sledovat’
vymedzeny ciel’ prace. Pouzivat' presné pojmy a dodrziavat’® zakladné
Stylistické pravidla, pretoze jasnost’ Stylu, pouzita slovna zasoba, znalost
odbornej terminologie a logické Clenenie textu sved¢ia o odbornosti autora a
0 kvalite samotnej zavereénej prace. Cudzie slova pouzivat’ malo a len v tom
pripade, ked je cudzi termin vystiznejsi pripadne beZnejsi, ako vyraz
v slovenskom jazyku. Vyjadrovat’ sa jasne vecne a strucne, reSpektovat
vyvazenost’ miesta na rieSenie jednotlivych problémov v texte prace.

Vyvarovat’ sa dlhych a zlozitych suveti S mnohymi vztaznymi
a podriadenymi Castami. Mozu spdsobit’ neprehladnost a tym nizsiu
zrozumitelnost’ zavereCnej prace a okrem toho signalizuji mozné
plagiatorstvo (doslovné prebratie cudzieho textu bez oznafenia zdroja).
V texte treba uvadzat’ odkazy na pouziti odbornt literatiru, ¢im sa odlisi
nazor autora prace od nazoru prevzatého z literatury. Prebraté texty vyuzivat
primerane, dolezit¢é mySlienky preformulovat’ (parafrdzovat’) vlastnymi
slovami. Doslovne prebraty text uviest’ v ivodzovkach a oznacit’ citaciou
podl’a normy (meno autora a rok vydania citovaného zdroja a strana,
na ktorej sa myslienka v pévodnej préaci nachadza — podrobnejSie v kap.
5). Za primerany rozsah prevzatej myslienky sa povaZzuje jeden odsek.

Kvalitu zavere¢nej prace ovplyviiuje tieZ prezentacia vlastnych nazorov,
sudov a usudkov a navrhov. Tie treba formulovat po zrelej tuvahe,

! Konspekt — kratky prehlad, kratky vystizny vytah (vypis) podstatnych myslienok &lanku, odbornej &i vedeckej
publikacie, knihy), charakterizujici hlavni myslienku autora.
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12,

13.

14,

15.

16.

dostatoCnej a presvedCive] argumentacii a zdovodneni. Pri ich prezentacii
bolo zvykom pouzivat’ prvli osobu mnozného ¢isla napr. ,,...usudzujeme,
ze“, ,, dosli sme k zaveru, ze..“, avSak vhodnejsie je pouzivat’ neuréity tvar,
napr. ,je mozné usudit’, Ze..”. Pri prezentacii vysledkov vlastnej prace sa
vSak netreba obavat’ pouzit’ prvii osobu jednotného ¢isla napr.: ,,zistil som“,
»usudzujem, ze..*, ,,dosSiel som k zaveru, ze..“ a pod. Nevyjadrovat’ vSak
kategorické a jednoznac¢né sudy bez dostato¢nej argumentacie. Na konci
jednotlivych kapitol je vhodné formulovat’ iastkove zavery.

V pripade, ze sa zaverecna praca bude opierat’ o vysledky prieskumu, je
potrebné vypracovat’ jeho projekt. (pozri kap. 3 Obsah a Struktira
bakalarskej a diplomovej prace).

Postupne pripravit’ prvy, pripadne i druhy variant jednotlivych kapitol.
Po ich napisani si treba vyclenit’ ¢asovl rezervu na obsahovu korektdru
(odstranenie duplicity, t.j. opakovanie uz napisanych myslienok, ¢i
zbytoénych podrobnosti v texte) a na jazykovl korekturu (opravit’ preklepy,
gramatické chyby, doplnit’ chybajliice interpunkéné znamienka, odstranit
Stylisticke nedostatky).

Po konzultidciach a po zapracovani pripadnych pripomienok spracovat’
koneéni verziu zaverecnej prace, vratane uvodu, zdveru a vSetkych d’alSich
nélezitosti (st uvedené v kapitole 3 tejto pomdcky).

Po odsuhlaseni konecnej verzie veducim prace (Skolitefom) je Student
povinny elektronickui verziu zaverefnej prace odovzdat’ (vlozit’) do
evidencie zaverefnych prac, kde si sucasne vytvori licenénu zmluvu
(alebo vyhlasenie autora o nespristupneni diela) a potvrdenie o vloZeni
zaverecnej prace do evidencie zaverecnych prac.

Dat pracu zviazat a do stanoveného terminu odovzdat v dvoch

vytlackoch, miniméalne jeden v tvrdej véazbe, na prislusnu katedru. Spolu so

zéverecnou pracou treba odovzdat’:

- vyplnenu, vytlateni a podpisani licenéni zmluvu (resp. vyhlédsenie
0 nespristupneni diela),

- potvrdenie o vlozeni zaverecnej prace v elektronickej podobe do systému
evidencie zaverenych prac,’

- a jednu kopiu zavereCnej prace na neprepisovatelnom CD nosici,
v pripade, Ze to prislusna katedra alebo veduci zavere¢nej prace vyzaduje.

S podrobnym postupom ¢innosti spojenych s odovzdavanim zavereénych
prac su Studenti zoznamovani v priebehu seminarov k zaverecnej praci.

! Zo systému evidencie zavereénych prac sa praca exportuje do centralneho registra zavereénych prac na
kontrolu originality. Protokol o kontrole originality je jednym z podkladov pre hodnotenie zaverecnej prace.
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3 OBSAH A STRUKTURA BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ PRACE

Struktiru zavere¢nej prace (bakalarskej, diplomovej, dizertadnej) ako aj inych
kvalifikaénych prac tvoria tieto Casti:

a) preliminaria (predna cast’) — t.j. obal, titulny list, abstrakt, predhovor
a obsah.

Abstrakt je povinnou sucastou kazdej kvalifikaénej prace; Ide o struénu
charakteristiku obsahu prace v podobe téz vystihujicich vysledky prace
doplneni o kl'ucové pojmy. PiSe sa v slovencine aVv jednom zo svetovych
jazykov (napr. v angli¢tine, obidva na jednej strane) v rozsahu jedného suvislého
odseku .

Predhovor sa piSe na samostatnej strane v rozsahu do jednej strany. Autor v
nom uvedie hlavné charakteristiky prace, jej SirSie suvislosti, objasni niektore
dolezité okolnosti, ktoré ovplyviiuji jej obsah alebo formu, zdroje,
predpokladany prinos a mozné vyuZzitie, pripadne kto poskytol pomoc (mozno
vyjadrit’ aj pod’akovanie); stcastou predhovoru moze byt cestné vyhlasenie
autora o pouziti uvedenych prametniov a samostatnosti vypracovania prace (pozri
prilohu H); v semestralnych a stitaznych pracach SVOC sa predhovor nepise.

b) hlavny text — Gvod, jadro prace, zaver a zoznam pouZitej literatdry,

c) koncova cast’ — registre, prilohy, mapy, diskety, pocitacové vypisy, artefakt
a pod.

Uvod sa obyéajne piSe az po napisani jadra prace — uvadza sa to, ¢o je
napisané!! Jeho vyznam spociva v tom, ze poskytuje ¢itatel'ovi jasné informécie
0 rieSenom probléme a o0 dévodoch, preco sa ho autor rozhodol riesit. Obsahuje
najma:
= vystizny opis skimanej problematiky, jej vyznamu, struc¢na
charakteristiku stavu poznania problematiky, Specifika skimanej oblasti,
= stru¢né oboznamenie s uéelom, autorskym zamerom a cie’mi préace,
zdovodnenie jej dblezitosti a vyznamu, pripadne vzt'ah k inym pracam
podobného zamerania,
» struény prehPad najpodstatnejSich zdrojov, literarnych i inych,
vyuzitych pri spracovani préace.

Jadro prace sa ¢leni na kapitoly a podkapitoly — t.j. pod¢asti druhej, pripadne
tretej Urovne — podrobnejsie v Casti 4. Vlastny text obsahuje vlastnymi slovami
formulované Gvahy, analyzy, vypocty, vlastné myslienky — zavery a navrhy,
parafrazy (vlastnymi slovami prerozpravany originalny text — treba uviest
odkaz na zdroj), vyrahy (kratke zhrnutia originalnej pasaZze — uviest’ odkaz na
zdroj), citaty (doslovne prevzaty text — piSe sa vZdy v uvodzovkach s uvedenim
odkazu na zdroj), ilustracie (grafy, obrazky, tabul’ky, schémy — u prevzatych je
treba vzdy uviest’ zdroj).
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Jadro zavereénych prac spravidla obsahuje tieto ¢asti:

» charakteristika a sucasny stav rieSenej problematiky v SR a vo svete,

= ciel’ zaverefnej prace apouZité metddy prace (charakteristika
pouZzitych metdd, technik a postupov, ich vyuZitie),

= vysledky prace a diskusia.

Jadro bakalarskej a diplomovej prace je vhodné rozdelit’ na 2 - 4 kapitoly
(podl'a potreby a dohody s veddcim - ich pocet nie je direktivne Stanoveny).
VysSie uvedené Casti mézu byt samostatnymi kapitolami, alebo sa moZzu spéjat’,
napr. ciel’ a metody alebo vysledky a diskusia. Tie mézu byt d’alej ¢lenené na
podkapitoly druhej, vynimocne tretej urovne. Nazvy jednotlivych kapitol
a podkapitol musia vystihovat’ podstatu ich obsahu.

Treba sa dbat na to, aby jednotlivé cCasti neboli prili§ dlhé, ¢o pdsobi
neprehl’adne, ale ani prili§ kratke (v podobe iba niekol’kych odsekov), lebo to
neumoziuje postihnit’ podstatu ¢iastkového problému a pdsobi to rozdrobene.

Jednotlivé Casti jadra prace sa mézu liSit’ podl'a typu a Grovne zaverecnej prace.
Ich mozny obsah je vyjadreny v navrhu obsahu a Struktury jednotlivych typov
zéavere¢nych prac.

Zaver musi byt vyastenim vykladu, Uvah a argumentov uvedenych v jadre
prace. Mal by obsahovat’ najmdi:

= vecné zhrnutie hlavnych myslienok a dosiahnutych vysledkov,

» vyjadrenie a sumarizaciu vlastného pohladu na rieSeny problém
a vlastneho prinosu,

= zhodnotenie splnenia ciel’a zaverefnej prace (overenia pracovnych
hypotez),

* naznaenie spornych otazok, otazok do diskusie, otvorenych
problémov,

* formuldaciu praktickych odporicani nadviazujucich na vyklad,
analyzy a argumenty obsiahnuté v jadre prace.

A) OBSAH A STRUKTURA JADRA BAKALARSKEJ PRACE

Z hladiska obsahu a formy méze mat’ bakalarska praca podobu literarnej studie
alebo praktickej resp. pripadovej studie.

Literarna Studia je dielo, v ktorom autor charakterizuje, zhina a porovnava
rozne pristupy a rézne nédzory z dostupnej literatury na rieSenie vybraného
problému a predklada zavery a navrhy, vyplyvajuce z tychto hodnoteni
a porovnavani.

Praktickd (pripadova Stadia) je dielo, v ktorom autor vychadza z realnej
situacie, charakterizuje konkrétny problém alebo pripad (napr. priebeh a rieSenie
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konkrétneho problému v organizacii), analyzuje SirSie savislosti, porovnava
s rieSenymi podobnymi pripadmi, zovSeobeciiuje zavery a navrhuje efektivne
riesenia.

a) Obsah a Struktara jadra literarnej Stadie:

= Siacasny stav rieSenej problematiky - literarna reSers (10 - 15 strén) —
autor uvedie dostupné poznatky a nazory vo vedeckych a odbornych
pracach domacich 1 zahrani¢nych autorov, tykajice sa témy bakalérske;
prace, charakterizujuce sucasny stav poznania danej problematiky (Vv
ramci zvolenej témy).

= Ciele a metody prace — presna a vystizna charakteristika rieSenej
problematiky, spbésob ziskavania (dajov, objasnenie a zddvodnenie
zvoleného postupu a pouZitych metdd vyhodnotenia a interpretacie
vysledkov (cca 1 — 3 strany).

= Vysledky prace - porovnanie poznatkov (7 - 10 stran) — rozbor
poznatkov, porovnavanie réznych pristupov, koncepcii, faktov a nazorov,
ich rozdielov.

= Diskusia a vlastna koncepcie ( 7 - 10 stran) — syntéza preStudovaného
materialu, vytvorenie ucelenej vypovede o preStudovanej problematike na
zaklade vlastnych originalnych nézorov, sudov a postojov.

V tomto pripade je ziaduce, aby spracovatel’ preStudoval dostatocné mnoZzstvo
(cca 10-20) najmd povodnych zdrojov (monografii, ucebnic, vedeckych
a odbornych ¢lankov a pod.).

b) Obsah a Struktura jadra praktickej, resp. pripadovej studie:

= Charakteristika rieSeného problému a opis najdolezitejSich
poznatkov z odbornej a vedeckej literatury, ktoré sa vztahuju
k danému problému, ¢i pripadu (cca 10 — 15 stran).

= Ciele a metody prace — presnd a vystiznd charakteristika rieSenej
problematiky a zdbvodnenie zvoleného postupu a pouzitych metod
(cca 1 - 3strany).

= Vysledky préace predstavuju vysledky skimania objektu, ktorého sa téma
tyka a vysledky analyzy konkrétneho skumaného pripadu. Analyzou
objektu (organizécie, podniku, odvetvia, javu, procesu, dokumentacie
ai.) rozumieme proces identifikacie, opisu, rozboru prvkov, funkcii
a vztahov objektu pomocou zvoleného postupu. Analyza pripadu
predstavuje systematicky, primerane podrobny a vystizny opis
konkrétneho pripadu a jeho sdvislosti z praxe krizového manazmentu
(bezpecnostného manazmentu, riadenia zachrannych prac a pod.),
identifikacia a interpretacia podstatnych zisteni (cca 10 stran).
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= Diskusia ma v tomto pripade podobu zhrnutia a navrhov opatreni, t.j.
obsahuje zhrnutie pozitivnych a negativnych poznatkov o objekte, procese
¢i pripade, porovnanie S inymi podobnymi pripadmi a poznatkami
z preStudovanej literatary, spracovanie suboru opatreni alebo uceleného
navrhu na zvySenie UCinnosti, na zefektivnenie ¢innosti a operécii, ¢i na
odstranenie problémovych miest (5 — 10 stran).

Okrem vysSie uvedenych moznosti méze mat’ bakalarska praca aj in podobu,
bude zalezat’ najma od charakteru témy, rieSeneho problému ako aj spdsobu jeho
rieSenia. Spracovatel’ ako aj veduci bakalarskej prace by mali dbat’ o to, aby
Struktara prace odpovedala vysSie uvedenym zékladnym poziadavkam.

B) OBSAH A STRUKTURA JADRA DIPLOMOVEJ PRACE

Na diplomova pracu sa kladu vySSie naroky ako na bakalarsku préacu.
Diplomova praca predpoklada schopnost’ mysliet’ v SirSich suvislostiach,
vyZaduje vysSiu uroven samostatného tvorivého pristupu, ako aj vlastného
teoretického i praktického prinosu. Tomu musi odpovedat aj jej obsah
a Struktura.

Clenenie jadra diplomovej prace

1. kapitola (cca 10 stran) obsahuje teoretické vychodiska prace a opisuje
sucasny stav rieSenej problematiky, to zahffia najma:

= prezentovanie vedomosti nadobudnutych Studiom vzt'ahujucich sa k danej
téme, zhrnutie teoretickych poznatkov a dostupnych informécii tykajdcich
sa zvoleného problému,

= poukézanie na doterajSie rieSenie problému v odbornej literature, pripadne
na niektoré noveé suvislosti,

= upozornenie na medziodboroveé vazby rieSenia.

2. kapitola (cca 2 - 5 strdn) objasnuje stanovené ciele a zvolené metody
a postupy, t.j. sustred’uje sa najméa na tieto problémy:

= vystizné a presna charakteristika problému rieSeného v diplomovej préaci

= podrobnejsie vymedzenie ciel'ov prace a ich SirSich suvislosti,

= rozpracovanie Ciastkovych cielov veducich k naplneni zdmeru préce,

= charakteristika metdd a postupov, ktoré budd v praci pouZité,
predpokladané zdroje a spdsob ziskavania relevantnych informécii,

= gpracovanie organizacneho, technologického alebo iného projektu,

= vyber optiméalneho variantu rieSenia a jeho charakteristika.
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3. a d’alSie kapitoly obsahuju vysledky prace a diskusiu, t.j. predstavuju
taziskové kapitoly diplomovej prace. Ide v nich o logické usporiadanie
ziskanych poznatkov a vlastnych nazorov a navrhov. Diplomant v nich
prezentuje a zdévodnuje vlastné rieSenie problému s vlastnymi zavermi.
Okrem in¢ho by mali obsahovat’ najma:

= komentovanie ziskanych poznatkov v konfrontacii s inymi autormi,

= zdbdvodnené vlastné postoje a vlastné riesenia,

» uvadzanie dokazov, argumentov, modelovych predstav,

» formulovanie ¢iastkovych zaverov jednotlivych kapitol a podkapitol,

» formulaciu a zddvodnenie spdsobu rieSenie a hlavnych zaverov vratane
navrhov pre aplikéciu do praxe a pod.

V pripade realizicie vlastného prieskumu (sociologickeho, ekonomickeho
a pod.) je nevyhnutné vypracovat jeho projekt. V nom je potrebné vymedzit’:

= ciel, pracovné hypotézy, ulohy prieskumu,
* pouzité metddy a techniky prieskumu,

= organizaciu a priebeh vykonania prieskumu,
= popis prieskumnej vzorky (objektu),

Podl’a projektu realizovat’ planované etapy prieskumu, ktorymi st najma:
= zber materialov (faktov) pomocou metdd a technik vyskumu,

= spracovanie informacii, ich vyber a ¢lenenie na jednotlivé zlozky,
kvantifikdcia ziskanych dat, ich matematicko-Statistické spracovanie,
grafické znazornenie,

= prehlad vysledkov prieskumu - interpretacia ziskanych udajov,
predstavujuca  kvalitativne  hodnotenie  materialu s formulaciou
Ciastkovych a celkovych zaverov, dolozenych logickou argumentaciou
a dokumentovanych spracovanym materidlom z prieskumu a vyvodenie
teoretickych zaverov i odporacani pre prax,

= celkové spracovanie spravy o priebehu a vysledkoch prieskumu je
stiCastou zavereénej prace. Interpretacii vysledkov prieskumu je mozno
venovat’ jednu kapitolu, alebo jej Cast’.

4 FORMALNA UPRAVA KVALIFIKACNYCH PRAC

Zaverecna bakalarska a diplomova praca patria medzi kvalifika¢né prace. Forma
kvalifikacnych prac je stanovena platnymi medzindrodnymi a slovenskymi
technickymi  normami uvedenymi v zavere pomdcky a objasnenymi
v citovanych zdrojoch. Zavere¢na praca sa piSe v slovenskom jazyku na papier
normalizovaného forméatu A4, textovym editorom na pocita¢i. V tom pripade sa
moZe pisat’ obojstranne, zalezi od zvyklosti na Skole.
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Studenti z Ceskej republiky spracovavajii  zavere¢nii pracu a obhajobu
vykonavaju v ceskom jazyku. Dekan FSI ZU modze povolit' spracovanie
I obhajobu zavere¢nej prace v inom ako Stathom jazyku, napr. anglickom.

Formalna uprava a obsah jednotlivych ¢asti prace

a) Preliminaria (predna cast) — jej Standardn( uUpravu, obsah a poradie
jednotlivych Casti zaverecnych a kvalifikacnych prac stanovuji normy 1SO
7144 | STN 1SO 214, STN ISO 2145, ISO 1086 a dalsie. Prednu cast
zavereénych prac povinne tvoria: obal, titulny list, abstrakt, predhovor,
obsah. Nepovinnu ¢ast’ tvoria napr. zoznam tabuliek, obrazkov a pod.

Obal musi obsahovat’ nazov prace, meno autora a rok vydania, uvedie
sa aj ndzov Skoly a fakulty, text zarovnat' na stred (pozri prilohu A),
vhodna vel'kost’ pisma: 14, na nazov prace 16. Z dovodov evidencie sa na
obal (chrbtovii ¢ast’ na pevnej vdzbe) uvadza aj evidencné cCislo préce
(posledné dvoj- alebo trojcislie prideleného kodu Studenta — podla
spresnenia na semindri k zaverec¢nej praci).

Titulny list obsahuje nazov vysokej Skoly a fakulty, nazov prace,
podnazov (napr.: diplomova praca), meno autora, kdd prace, Studijny
program, Cislo a nazov Studijného odboru, meno a priezvisko Skolitel’a
(veduceho), Skoliace pracovisko, stuperi kvalifikdcie ( napr.: Ing., miesto
a rok vydania, vhodna vel’kost’ pisma ako u obalu (pozri prilohy C, D).
Abstrakt je povinnou sucastou kazdej kvalifikacnej prace, uvedie sa
V iom: meno autora, ndzov prdce, Skola, fakulta, Skolitel’ (veduci), rok,
pocet stran. Pise sa v slovencine a v jednom zo svetovych jazykov (napr.
v angliCtine, obidva na jednej strane).

Predhovor sa piSe na samostatnej strane v rozsahu do jednej strany, autor
v nom uvedie hlavné charakteristiky prace a SirSie suvislosti rieSeného
problému, v semestralnych a sutaznych pracach SVOC sa predhovor
nepise.

Strana s obsahom prace je umiestnena za abstraktom a predhovorom;
Vv obsahu sa uvedu ndzvy kapitol a podkapitol a ¢isla stran, zoznam
pouzitej literatdry, zoznam priloh a Gdaje o ich umiestneni; nazvy kapitol
sa piSu velkymi pismenami alebo kapitdlkou, najmd u diplomovych
a dizertacnych préac sa odporica na samostatnej strane uviest’ obsah prace
aj v jednom zo svetovych jazykov.

Zoznamy tabuliek, obrazkov, pouzitych skratiek, symbolov a pod. sa
uvadzaji v zévislosti od témy a od ich poctu; ak je potrebné v praci
CastejSie pouzivat’ obsiahlejSie oficidlne nazvy Statnych institacii, organov
verejnej  spravy, oficidlnych dokumentov a dalSich faktorov
spoloCenského zivota, odportca sa pouzivat' v texte skratky, ich zoznam
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a vysvetlenie je mozné uviest pred obsahom prace na samostatnej
strane; ak sa neuvedu, treba v texte prace uvadzat’ vZdy uplné nazvy.

b) Hlavny text je tvoreny nasledujicimi ¢astami:

= (vod,

= jadro prace — ¢leni sa na casti (kapitoly, podkapitoly — t.j. Casti druhej,
pripadne tretej rovne, ich ndzvy sa Cisluju sa podl'a kapitol, pozri niZsie),

= zaver,

= zoznam pouZitej literatury alebo vo forme PouZita literatira, Zoznam
bibliografickych odkazov, Zoznam citovanej literatary a pod., zalezi od
toho, ¢i zoznam obsahuje iba citované, alebo aj iné zdroje, vyuzité pri
spracovavani temy préce.

c) Koncova cast’ prace — v zaverecnych pracach nie je povinnd, spravidla
obsahuje registre, prilohy, sprievodny material (diskety, obrazy, filmy,
mapy a pod.), bibliografiu (zoznam literatary, ktord sice nebola v praci
citovand, ale svojim obsahom sa viaze k obsahu a cielom prace) a pod.
Strany jednotlivych stcasti koncovej Casti sa Cisluji v plynulej nadvédznosti
na Cislovanie stran hlavného textu (ak je to mozné - napr. celostrankové
obrazky, fotografie, grafy, mapy a pod. sa necisluju), ale do rozsahu prace sa
nerataju.

Formalne ¢lenenie jadra prace

Jadro prace sa cleni na kapitoly, podkapitoly, ¢lanky a odseky. Zmyslom
tohto clenenia je sprehladnit’ text, ulah¢it’ orientdciu v nom, zjednodusit
vyhl'adavanie urcitych Casti textu, umoznit’ ich odkazovanie a vyjadrit’ vyznam
a hierarchicky vztah jednotlivych casti, a tak zvyraznit' obsahovu Struktiru
textu. Clenenie textu umoziuje ¢iselné oznalenie jeho jednotlivych &asti, na &o
sa pouzivaju arabskeé Cislice.

Pocet Casti (stupniov ¢lenenia) sa voli podl'a obsahovej Struktiry a rozsiahlosti
textu. Ciselné oznadovanie je na kazdom stupni poradovo priebezné. Zagina
Cislom "1". Medzi Cislami, ktoré oznacuji rézne stupne Casti textov sa na
dosiahnutie prehl'adnosti uvadzaju bodky. Za c¢islo, oznacujuce posledny
stupeii &lenenia, sa bodka nepide (1, 1.1,1.1.1)%

! Tu sa viak dostivame do problému vztahu normy STN SO 2145:1997, STN 01 6910 : 1999 a Pravidiel
slovenského pravopisu. Podl'a Jazykovej poradne Jazykovedného ustavu SAV, ak za ¢islicami, ktoré oddel'uju
jednotlivé Casti, nasleduje text, potom sa za nimi piSe bodka. Priklad:

1.1. Sekven¢né manaZérske funkcie.

V akademickej a odbornej komunite je v8ak potrebné re§pektovat’ medzinarodné normy a ich odborny vyklad
(pozri: STN ISO 2145:1997: Cislovanie kapitol a podkapitol v pisanych dokumentoch, STN 01 6910 : 1999:
Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti, MeSko a kol.: Akademickd prirucka, 2004, alebo Klinckova — Sira:
Zaverecnd prdaca od A po Z. 2004 a iné). t.j. v tomto pripade za poslednou ¢islicou bodku nepiSeme.
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Priklad:

1. stupen 1 MANAZERSKE FUNKCIE
2. stupen 1.1 Sekven¢né manazérske funkcie
3. stupen 1.1.1 Progndzovanie a planovanie

Kazdu ¢ast’ hlavného textu a jednotlivé kapitoly za¢iname pisat’ vZdy na novua
stranu. V pripade obojstrann¢ho textu zaCiname pisat’ Casti hlavného textu
a kapitoly na pravu neparnu stranu. Nazvy kapitol od d’alSieho textu a nazvy
podkapitol od predchadzajuceho textu oddelime 12 bodovou medzerou medzi
riadkami. Nazvy podkapitol od d’alSieho textu mézeme oddelit’ iba 6 bodovou
medzerou. Velkostou medzery mézeme upravit’ vzhlad strany, napr. vtedy, ked’
ndzov podkapitoly vychadza na posledny riadok strany a pod. Jednotlivé odseky
sa v kvalifikaénych pracach na zadiatku prvého riadku neodsadzuju'. Na
nastavenie potrebnych medzier medzi odsekmi alebo odsekmi a nazvami vyuzit
volbu: ,,FORMAT — ODSEK"“, nastavit’ medzeru, napr. 12.

V niektorych pripadoch je vhodné graficky oddelit’ i vybrané tézy v jednotlivych
odsekoch, napr. o€islovanim, ozna¢enim malymi pismenami alebo odrazkami.
V celej praci je treba dodrzat’ jeden typ odrdzok ako aj velkost' odsadenia.
Rb6zne ozdobné symboly sa ako odrazky v pracach tohto druhu nepouzivaju.
Casti textu (tézy) oznatené &islami alebo malymi pismenami sa neodsadzuju, ale
moZu sa oddelit medzerou. Zvoleny postup grafickej Upravy treba dodrzat
v celej praci. Mozny sp6sob prezentuje tato pomdcka.

VzhPad stranky:

* na pisanie prac sa pouziva papier biely, hladky, neleskly, forméat A 4,

» odportcany typ pisma pri pouziti textového editora: Times New Roman
CE,

= velkost’ zdkladného pisma - 12, tituly (nazvy casti, kapitol) 14,

= okraje: horny, dolny — 2,5 cm; avy (chrbtovy) — 2,5 + 1 ¢cm na vézbu,
pravy — 2,5 cm, zahlavie (hore) a pata (dolu) — max. 1,9 cm od hrany
papiera, vyuziteI'nd plocha papiera by mala mat’ rozmer cca 15 (Sirka) X
25 (vySka) cm,

= pri pisani na pocitaci je treba pouzit’ riadkovanie 1,5,

= (islovanie stranok: ¢isla odportiame pisat’ v pate a v strede stranky;
titulny list, abstrakt, predhovor a obsah sa necisluju, ale pocitaju sa do
poctu stran, tzn. prvou olislovanou stranou bude Uvod, odporuca sa
pisat’ ¢isla stran vel’kostou o stupeit mensou, ako vlastny text (napr. 11),

» obrazky atabulky sa v praci ¢isluji priebezne a vzostupne, popisuju sa
od kraja, pod obrazkom, resp. nad tabul’kou (pozri prilohu H),

= na zvyraznenie textu sa pouziva tu¢né pismo a kurziva; na nazvy kapitol
sa pouZivaji VEECKE PISMENA; zvyraznené slovéa sa nepod&iarkuji;

2V Gasoch, ked’ sa nepouzivali textové editory, ale iba pisacie stroje, oddelovali sa jednotlivé odseky piatimi
udermi medzernika na prvom riadku odseku. Tato zvyklost’ pretrvava v mnohych pripadoch dodnes.
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nazvy novych kapitol prvej Urovne (ocCislované jednym cislom)
Vv zavere¢nych pracach odporacame pisat’ vZdy na novud stranku.

Odporucany rozsah prace pisanej textovym editorom:

a) bakalarska zavere¢na prace: cca 35 — 45 stran, 30 - 34 riadkov na jednej
strane,

b) diplomova préaca: cca 50 — 70 stran,

c) rigorozna praca: cca 60 — 80 stran,

d) dizerta¢na praca: cca 80 — 120 stran (viac stran sa predpoklada v préacach
spolo¢ensko-vedného charakteru),

e) habilita¢na praca: 100 — 150 stran.

Odporucany orientacny rozsah ostatnych prac pri pouziti textového editora:

a) rozsah seminarnej prace alebo prezentacie v programe MS Power Point urci
ucitel’ prislusného predmetu,

b) semestralna praca: 10 — 14 stran,

¢) praca SVOC: 12 — 16 stran.

Do rozsahu zaverecnej a inej kvalifikacnej prace sa pocita: Uvod, hlavny text,
zaver a zoznam bibliografickych odkazov (Zoznam pouzitej literatury),

Do rozsahu sa nepoc¢itaja: obal, titulny list, abstrakt, predhovor, obsah, prilohy,
zoznamy ilustracii, skratiek, odbornych terminov, a pod.

Zasady pisania veli¢in, jednotiek a rovnic

Vsetky zakladné, odvodené a doplnkové jednotky, ich nasobky, vedlajSie
jednotky, veli¢iny a rovnice sa musia pouzivat’ v silade s normou STN 01 0301.
Matematické vyrazy, fyzikalne a chemické vzorce, technické vypoéty a pod.
treba pisat’ odsadene od l'avého okraja a od horn¢ho a dolného textu oddelit’
vynechanim riadku. Pri pisani na pocitac¢i je vhodné pouzit’ editor rovnic. Ak je
Vv praci pouzité viac rovnic, formul a pod., je potrebné ich ocislovat’ ¢islom
v zatvorke zarovnanym vpravo.

Priklad:
ABC=(a+b)(b+c)(c+d) (3)

Odvolania na uvedenu rovnicu sa v texte oznacia formou: rovnica (3), vzorec (5)
a pod. Veli¢iny sa oznac¢uji jednym pismenom latinskej alebo gréckej abecedy.
Znacky veli¢in sa piSu kurzivou. V nazve veli¢iny sa neuvadza jednotka. Medzi
veli¢inou, jej hodnotou vyjadrenou Cislom a jednotkou je vztah, pre ktory plati

F={F}.[F], kde

F je znacka veliCiny (v nasom pripade sily),
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{F} je symbol ¢iselnej hodnoty veli¢iny F,
[F] je symbol jednotky veli¢iny F.
Znacka jednotky sa od Ciselnej hodnoty oddel'uje medzerou, znacka nasobenia
sa neuvadza. Sucin a x b piSeme: ab, a b, alebo a . b.

Ak sa ma do bezného textu umiestnit’ zlomok, upravi sa, pokial’ je to mozné do
jedného riadku a pouZije sa bud’ lomka (1/10) alebo zaporny index (10™).

Podiel dvoch veli¢in sa v beznom texte modze zapisat’ nasledujucimi spdsobmi:

a/b,ab* ab* a.b? aleboa:b.

Nazvy meracich jednotiek sa piSu malymi pismenami (meter, hodina, coulomb
a pod.), znac¢ky meracich jednotiek sa piSu Standardnym (stojatym) pismom
(m, h, C a pod.). V pripade potreby, napriklad v nazve tabul’ky, v grafe a pod. sa
znacka jednotky méze dat’ do okrahlej zatvorky.

Priklad:

|
| | (km)

Ked zapisujeme udaj, v ktorom pouzivame zlozeni odvodent jednotku,
nesmieme kombinovat’ slovné oznacéenie s pismenovym symbolom.

Priklad: 120 km za hodinu, alebo 120 km/hod sU nespravne zapisy!
Spravne je: 120 km/h, 120 km . h™, alebo 120 kilometrov za hodinu.

Medzi ciselne vyjadrenou hodnotou a prvym pismenom znacky veliiny
musi byt medzera. Vynechanie medzery meni zmysel textu:

10 km (s medzerou medzi hodnotou a veli¢inou) = desat’ kilometrov,
ale 10km = desatkilometrovy,

podobne 1 % = jedno percento,
ale 1% = jednopercentny.

Znacky a vzorce chemickych prvkov piSeme Standardnym stojatym pismom (Zn,
Cu, H,0, H,SO, a pod.). V chemickych rovniciach pouzivame znak rovnosti
alebo Sipku (pre znazornenie smeru priebehu reakcie):

2K + H20 =2KOH + H2, alebo 2K + H20 — 2KOH + H2.
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5 CITOVANIE A ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV

Citovanie a citaty sldZia na argumentaciu. Vhodné s najma tam, kde svojou
vystiznostou uSetria zdihavy vyklad a v pripade, ked vlastné nazory
a argumenty mozno podopriet’ cititom autority v odbore. Osamoteny citat bez
vlastnej argumentacie nema platnost’ vecneho dokazu. Citaty vyuzivame aj na
prezentaciu nazorov, s ktorymi polemizujeme, alebo na porovnanie so zistenymi
faktami alebo inymi nazormi.

Pri pouzivani citatov treba reSpektovat’ nasledujuce pravidla:

» citat musi byt uvedeny doslovne a presne so vSetkymi typografickymi
zvlastnostami  (vratane moznych chyb - preklepov) a vzdy
v uvodzovkach,

= citat treba vybrat tak, aby vyjadroval ucelend myslienku a nebol po
vynati z pdvodného kontextu poruseny jeho zmysel,

= prevzaté citaty overit’ v originali (ak je dostupny), u neoverenych citatov
uviest’ zdroj, z ktorého boli prevzaté,

= Citaty treba pouzivat’ priamo v texte zavereénej prace (nie pod ¢iarou),

= odliSujeme citat (doslovny text) od jeho vykladu vlastnymi slovami. Pri
pouZiti vol’ného vykladu myslienky autora (jej parafrazy) nedavame text
do Uvodzoviek, ale ozna¢ime ho uvedenim pdévodného zdroja podla
niektoreho z nizSie uvedenych prikladov (podl'a STN ISO 690 a STN I1SO
690-2).

Technikou citovania rozumieme spajanie miesta v texte so zéznamami
o dokumentoch, ktoré su v zozname bibliografickych odkazov pri reSpektovani
medzinarodnych noriem 1SO (Kucianova, 2008).

Etika citovania je dodrziavanie etickych a pravnych noriem vo vztahu
k cudzim mySlienkam a vysledkom prace, obsiahnutym v inych précach
uvedenych v Zozname pouZitej literatdry, ktory je Sirsi, lebo obsahuje aj zdroje,
z ktorych sa necituje, ale ktoré prispeli k pochopeniu problematiky. V pripade
uvadzania odkazov na osobny rozhovor je treba poziadat’ dotknuté osoby
0 sthlas na zverejnenie rozhovoru, alebo jeho skrateného obsahu.

Bibliograficky odkaz je oznacenie zdroja, z ktorého je citované v praci, alebo
na ktory sa autor prace na konkrétnom mieste a normou stanovenou formou
odvolava (ISO STN 690, ISO STN 690-2 a ISO 7144).

Citat (angl.: quotation) — doslovne prevzaty text — uvadzame Uvodzovkami.

Citacia, citovanie (angl.: citation) — skrdtené oznacenie pramena, zdroja
informécii, na ktory sa odvolavame.

KUCIANOVA, A. Problémy s technikami citovania podl’a ISO 690 a ISO 690-2. 2008.
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Text: XXXXXXXXX: ,, Mmmmm mmmmmm mmmmmm mmmmmmmmmmm
mmmmm mmmm mmmmm mmmm mmm” (Mistrik, 1975, s. 104).

7 —

citat citacia

Ak ma citat Styri a viac riadkov, treba ho oddelit’ od ostatného textu a odsadit’ od
lavého okraja:

Text text text text:
SZMmmmmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm
mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm
mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm
mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm
mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm” (Mistrik, 1975, s. 115).

Podl'a normy ISO 690 a 1ISO 690-2 existuju tri metody citovania:

a) podl'a mena autora a datumu vydania publikécie, napr.: (Mistrik, 1975),
t.zv. Harvardsky systém, nazyvany tiez ako metoda prvého Udaja
a datumu.

b) podl'a edkazového ¢isla, napr.: (18) alebo [18], t.zv. Vancouversky systém,

c) podla priebeznych pozndmok.

Preferovanou metédou citovania vo vysokoSkolskych a kvalifikaénych
pracach podl’a normy ISO 7144 a podPa Metodického usmernenia MS SR
¢. 14/2009-R je citovanie metdédou prvého Gdaja a datumu.

NajdbleZitejSou zasadou je, Ze v jednej praci sa pouzije vyhradne jedna
technika citovania!!!

a) Citovanie podl’a prveho Udaja (alebo mena) a datumu

V texte sa uvedie v zatvorkach prvy Udaj, t.j. priezvisko autora a rok vydania
citovaného dokumentu. V pripade dokumentu, ktory nema autora, napr.
dokument podniku, redakény ¢lanok, material z webovej stranky, ktory ma iba
ndzov, do zatvorky uvedieme prvé slovo zndzvu dokumentu arok jeho
vydania, resp. zverejnenia.

Priklady citécii:

1) Cunderlik definuje neistotu ako ,.stav vo vybere o¢akdvanych alternativ
podnikania, ked’ niektoré alternativy nie su dostatoéne zname a prave tie
moZu ovplyvnit’ vysledky podnikatel'ského zdmeru” (Cunderlik, 1996, s. 74).
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2) Diplomova praca je zanrovo pribuzna dizertanej praci, ktora J.Mistrik
charakterizuje takto: "Dizertacia je 7 (1975, 5. 72).

3) Diplomova préaca je Zanrovo pribuzna dizerta¢nej praci (Mistrik, 1975).

4) Zakladnou ulohou podnikatela, ktory registruje moznost’ vzniku rizika, ako
tvrdi Cunderlik (1996, s. 96), je toto riziko odvratit’, alebo aspon znizit'.

5) Su spoloc¢nosti, napr. druzstva, ktoré sice historicky nevznikali ako obchodné
spolocnosti, ale v sucCasnosti sa z pravneho hl'adiska za ne povazuju (Zakon ¢.
513/1991 Zb.).

6) Studijné programy, zamerané na zdokonalovanie znalosti a zruénosti, si
jednotlivi Specialisti vyberaji podl'a vlastnej potreby (Independent, 2008).

V pripade, Ze uvadzame viac publikacii jedného autora, vydané v jednom roku,

potom ich oznacujeme v texte malymi pismenami: Mistrik, 1975(a) a Mistrik,
1975(b).

Na prislusnej strane pod ¢iarou mézeme uviest’ skrateny odkaz bez ocislovania
v podobe: Autor. Cely ndzov. Rok vydania. (Priklad na strane 20).

Zaznam citacii (odkazov) v Zozname pouzitej literatary

Zaznam citacie musi Standardne obsahovat’ tieto Gdaje: meno autora, nazov
prdce, poradie vydania, miesto vydania, vydavatel’, rok vydania, rozsah stran,
ISBN (v pripade ¢asopisu sa ISSN vklada hned’ za jeho nazov).

Nazov zdrojového dokumentu sa piSe kurzivou. Pokial' ide o ¢lanok
z Casopisu alebo zbornika prac, kurzivou sa piSe nazov ¢asopisu (napr.: Civilna
ochrana), alebo nazov zbornika (Zbornik prac z medzinarodnej konferencie
XY) s uvedenim datumu a miesta konania konferencie.

Za kazdou cCiarkou sa robi medzera, medzeru je podla prislusnej normy ISO
treba dat’ aj medzi miestom vydania, dvojbodkou a vydavatel'stvom.
Priklad:

CUNDERLIK, D. 1995. Podnikatelské riziko. Prvé vydanie. Bratislava :
Heuréka, 1995. 192 s. ISBN 80-248-2954-2.
(Druhy riadok dlhsieho odkazu je mozno odsadit’ nastavenim tabulatora
textového editora, alebo nasledujtci odkaz oddelit’ vynechanim riadku).

MISTRIK, J. 1975(a). Zanre vecnej literatlry. Bratislava : SPN, 1975. 216 s.
MISTRIK, J. 1975(b). Zaklady Stylistiky. Bratislava : SPN, 1975. 324 s.

SORENSON, Sh. 1995. How to write research papers. New York : McMillan
&McGrow Hill, 1995. 106 s. ISBN 0-02-860 308-7.
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Dalsie priklady zdznamov v Zozname pouZitej literatiry:
= priklad odkazu na viacerych autorov:

SVEDA, D. - PETRLOVA, M. 1998. Parlamentné volby. Bratislava : Mragko,
1998. 190 s. ISBN 80-8057-007-9.

MIKOLAJ, J., HERSIC, L., HITTMAR, S., HORACEK, J., SIMAK, L., MiKA,
V. 2000. Krizovy manazment ako spolocensko-vedny problém. Zilina : FSI
ZU, 2000. 137 s. ISBN 80-88829-54-2.

V texte na prislushom mieste piSeme iba prvého autora (Mikolaj, 2000).
V pripade, ked’ je autorov viac ako traja, odporuca sa v zozname literatlry pisat’
iba prvého autora a pouzit’ tvar: MIKOLAJ, J. et al. (et alii = a kol., a ini, d’alsi).
V pripade, Ze v obsahu zdrojového dokumentu st vyznaceni autori jednotlivych
Casti, je mozné pouzit’ tvar, napr.:

HERSIC, L. 2000. Teoretické otazky krizového manazmentu. In MIKOLAJ, J.
a kol. Krizovy manazment ako spolocensko-vedny problém. 1. kap. Zilina :
FSI ZU, 2000. 137 s. ISBN 80-88829-54-2.

ana prisluSnom mieste v texte zavereCnej prace uviest autora prislusnej

citovanej Casti, napr.: (HerSic, 2000).

» priklad odkazu na ¢lanok v ¢asopise alebo zborniku prac:

SEIDL, M. 1997. Popis lokomotivy T 478. In Zeleznicnad technika. 1ISSN 1335-
8280. 1997, ro¢. XXII, ¢. 12, s. 61 = 72,

MIKA, V. 1998. Komunikacia v krizovych situaciach. In  Zbornik
z medzinarodnej vedeckej konferencie “RieSenie krizovych situacii** konanej
dita 15.5.2008 v Ziline. Zilina : FSI ZU, 1998. ISBN 80-8829-28-3, s. 22-26.

= priklad odkazov na zakony, normy, vyhlasky, nariadenia a pod.:

ISO 690: 1987, Documentation — Bibliographic references — Content, form and
structure.

Vyhlaska ¢.131/1997 Z. z. Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky zo 7. maja
1997 o doktorandskom studiu.

Zdkon & 172/1990 Zb. o vysokych $kolach v zneni neskorsich predpisov. Uplné
znenie Zakon ¢. 30/1997 Z. z.

= priklad odkazu na zavere¢nu (diplomovi, dizertaéna a pod.):

KORCEK, L. Sucasné pristupy _ku krizovému  planovaniu v podmienkach
globalizacie. Habilita¢na praca. Zilina : FSI ZU, 2009. 164 s.

= priklad odkazu na osobny rozhovor:

PODHORA, J. Velitel'stvo Zelezni¢ného vojska, Zilina. Skdsenosti z vedenia
ludi pri  odstranovani ndsledkov Zeleznicného nestastia. Osobna
komunikécia [2011-01-26]. (Uvadza sa institcia, pracovisko a sidlo).
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= priklad odkazov na informécie z internetu:

Pri vyuZivani zdrojov z webovych stranok a inych elektronickych zdrojov je
treba respektovat’ tie isté etické zasady a techniky citovania ako pri vyuzivani
zdrojov, ktoré nie su v elektronickej forme.

Medzinarodny Standard STN ISO 690-2 predpisuje typ a poradie Udajov
uvedenych v odkazoch. Treba dodrziavat' nasledovné poradie: Autor. Rok
aktualizacie. Nazov (publikacie, ¢lanku a pod.). [Typ nosi¢a]. Miesto
vydania. Vydavatel’. Datum vydania [datum citovania — datum prevzatia
zdroja]. Lokalizacia v zdrojovom dokumente. <Dostupnost’> Standardné
¢islo. Napr.:

WALKER, J. 2005. MLA - Style Citations of Electronic Sources [on line].
Boston : Book IC, 2005.[cit. 2011-10-26]. Dostupné na:
http://www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html.

STRMEN, K. <strmenk@fsi.utc.sk>. [2011-10-23]. Navrh obsahu kurzu
veducich odborov  krizového riadenia. [E-mail to: Jan Straka
strka@tuzvo.sk].

Bezpecnostna stratégia Slovenskej republiky [on line]. Navrh schvéleny vladou
SR drna 12.10.2007. Bratislava : 2007. [cit. 2011-11-11]. Dostupné na:
http://www.mod.gov.sk/icentrum/temy/bs.html.

Independent Study Course [on line]. Emittsburg : Emergency Management
Institute, 2008. [cit. 2011-08-14]. Dostupné na: http://training.fema.gov/IS .

= priklad odkazu na ¢lanok v zborniku na CD-ROM:

POTOCEK, 1. — KUBIS, A. Bezpeénostné systémy v podnikoch. In Zbornik
z konferencie ,, Bezpecnost-Systemy-Podniky*, 13.11.2011 Cadca. [CD-
ROM]. Cadca : Unifit, 2011, s. 158-163. ISBN 80-8785-258-3.

» priklad odkazu na ¢lanok v elektronickom ¢asopise:

BREIER, R. 2001. Role of reference elements in the selectionof resources [on
line]. In Journal of Bibliographic Research. ISSN 251-415. No 5. 2001,
[cit. 2011-01-23]. p. 117-123. Dostupné na:http://www.jbr.org/artcles.html.

= priklad odkazu na ¢lanok v on-line tlaci bez uvedenia autora:
Ekonomicky potencidl kraja rastie. [on line]. Elektronicky portal Hospodarskych
novin. [cit. 2011-05-11]. Dostupné na: http://hn.hnonline.sk/c1-25072080-
ekonomicky-potencial-kraja-rastie.
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b) Citovanie metédou odkazového ¢isla

Tento spdsob citovania je vhodny pre také typy prac, ako st odborné ¢lanky
v tla¢i, v zbornikoch vedeckych prac, v skriptdch, monografiach a inych
publikaciach. Priklad citovania v texte:

Text . Mistrik hovori, ze diplomovéa praca je zanrovo blizka
dizertacnej praci [18], (alebo: [18, s. 124]).

V tomto pripade poradie odkazov zodpoveda prvému vyskytu ich citovania.
Ak je v praci viac citacii toho istého dokumentu, maji rovnaké ¢islo, ako prva
citacia tohto dokumentu. V tomto pripade je vhodné na prislusnej strane uviest’
pod ¢iarou skrateny zdznam oznaceny v texte uvedenym poradovym cislom.

Odkazy na wuvedené¢ zdroje je potom vhodnejSie uviest v Zozname
bibliografickych odkazov, kde su zoradené podIl’a poradia pouzitia v texte (teda
nie podl'a abecedy), usporiadané podl'a ich poradovych ¢isiel a su odsadené.
Zoznam odkazov sa umiestiiuje bud’ na konci ¢lanku, alebo kapitoly, pripadne
na konci prace.

Priklad zdznamu citacie v Zozname bibliografickych odkazov:

17. SIMAK, L. Krizovy manazment vo verejnej sprave. Zilina : EDIS -
Vydavatel'stvo Zilinskej univerzity, 2001. 141 s.
18. MISTRIK, J. Zanre vecnej literatary. Bratislava : SPN, 1975. 216 s.

c) Citovanie metdédou priebeznych poznamok (hornym indexom, pod
¢iarou alebo na konci kapitoly) sa uplatituje v odbornej literature, pre
diplomov¢ a in¢ kvalifika¢né prace nie su vhodné.

PodrobnejSie o citovani a pisani odkazov pojednavaju prace uvedené v Zozname
pouzitej literatiry, najma publikacie S. Kimlicku (dko citovat a vytvirat
zoznamy bibliografickych odkazov podla noriem ISO 690 pre , klasické* aj
elektronicke zdroje), D. Meska a D. Katu$¢aka (Akademicka prirucka).

6 OBHAJOBA BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ PRACE

Bakalarska resp. diplomova praca sa po dokonceni a odovzdani na prislusne;j
katedre stdva predmetom evalvécie (posudzovania). Hodnotenie zaverecnej
prace spracovavaju veduci (Skolitel') akatedrou uréeny oponent. Stucastou
hodnotenia je aj postdenie Protokolu o kontrole originality.

Veduci (Skolitel) zavereénej prace v svojom posudku hodnoti najma:
» prehl'ad Studenta o vyvoji a doterajSom rieSeni problému, jeho schopnost’
vyuzit teoretické poznatky na hl'adanie suvislosti,

18. MISTRIK, J. Zanre vecnej literatdry. 1975.
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= gplnenie stanovenych cielov, schopnost’ interpretacie dosiahnutych
vysledkov a formulécie zaverov, prinos pre prax,

» pripravenost’ a aktivitu na konzultaciach, systematickost’ pri spracovavani
vybranej témy, schopnost’ samostatne a tvorivo pracovat’,

= {iroven prace so zdrojmi, vyuzivanie poznatkov z praxe,

= jazykovu, Stylisticku a graficku uroven,

» reSpektovanie noriem vztahujicich sa na formdlnu upravu prace ana
citovanie a bibliografické odkazovanie.

Podobne postupuje vo svojom posudku aj oponent, ktory v zavere svojho
hodnotenia formuluje otazky pre obhajobu, najcastejSie zamerané na objasnenie
neuplného, chybneho, alebo nejasného riesenia.

Protokol o kontrole originality poskytuje komisii pre Statne skisky informaciu
0 miere povodnosti zavereénej prace, t. zn. o podielu textu prevzatého z inych
prac.

Oponent i veduci (Skolitel’) hodnotia zavere¢nu pracu znamkami: ,,vyborne* —
A (1), ,velmi dobre“ — B (1,5), ,,dobre* — C (2), ,,uspokojivo“ — D (2,5),
,dostato¢ne” — E (3) a ,nedostatocne — FX (4). Zndmku uvedu na zaver
hodnotenia ¢i posudku.

Veduci prislusnej katedry umozni Studentovi najneskor tri dni pred terminom
obhajoby zdvereCnej prace (Statnej skusSky) oboznamit' sa s hodnotenim
veduceho (Skolitel'a) a oponenta (§ 25, ¢l. 2 Studijného poriadku FSI ZU).

Obhajoba zavere¢nej prace je sucast’ou zaverecnej (Statnej) skusky, spravidla
je jej prvou Cast'ou. Obhajoba je verejna, pokial’ obsah prace nepodlicha utajeniu
(Zakon NR SR ¢. 241/2001 Z. z.). Jej Struktdru tvori Gvodné slovo, zoznamenie
s hodnotenim vediiceho (Skolitela) a posudkom oponenta zavereCnej prace,
vratane otazok oponenta a vyzvanie na ich zodpovedanie. Nasleduju odpovede
Studenta na otazky ¢lenov skuSobnej komisie, pripadne hosti, ktori sa mozu
zcastnit’ obhajoby. O poradi jednotlivych casti obhajoby zvycajne vopred
rozhodne predseda komisie. Komisia pre Statne skasky pri hodnoteni prace berie
do avahy protokol o kontrole originality.

Priprava Studenta na obhajobu svojej zaverecnej prace je preto vel'mi ddlezitou
etapou pripravy na Statne skasky. Jej zékladom je priprava prezentacie
(Gvodného slova s vyuzitim elektronickych ainych dostupnych technickych
prostriedkov prezentacie). Student prezentuje pred komisiou pre tatne skisky
seba avysledky svojej prace. Dobra obsahova a formalna uroven Uvodného
slova je predpokladom Uspesnej obhajoby.
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Obsah (vodného slova je vhodné konzultovat svedldcim (Skolitel'om). Na
zaklade skusenosti mozno odporucit’, aby Uvodné slovo obsahovalo:

a) vecné zddvodnenie aktualnosti a potrebnosti (vyznamu) témy zaverecnej
prace (osobného zaujmu o problematiku),

b) objasnenie ciel’ov a tloh prace, zvolenych metdd, postupu rieSenia,
pripadne stru¢nu charakteristiku projektu prieskumu,

c) prezentaciu najdolezitejSich vlastnych zisteni a vysledkov prace so
zvyraznenim vlastného prinosu,

d) celkové zavery a odporucania, naznacenie novych alebo otvorenych
problémov.

Dolezite je pripravit’ si vyargumentované odpovede na pripomienky a otazky
oponenta. Sucastou pripravy na obhajobu je aj zopakovanie si podstatnych ¢asti
obsahu prace (vychodisk, vysledkov, zaverov, odporticani a pod.), ¢o umoziiuje
bezprostredne zodpovedat’ na pripadné neocakavané otazky ¢lenov skuSobnej
komisie pri obhajobe.

Pri vlastnej obhajobe je treba respektovat’ zasady osobnej prezentacie. Uspech
obhajoby zaverecnej prace zavisi od urovne uvodného slova a odpovedi
diplomanta na otazky a pripomienky. Di’ka Gvodného slova by nemala
prekrocit’ 10 minat. Délezity je logicky usporiadany, presvedCivy, zrozumitelny,
primerane sebavedomy i hlasity prejav, predneseny Uplne, alebo z prevaznej
Casti naspamat’.

Posudzuje sa celkova kultira prejavu i vystupovania diplomanta. Verbalne
oznamovanie je vhodné doplnit’ vyuZitim nazornych pomdcok ¢i schém,
prezentovanych napr. pomocou dataprojektoru, meotaru pripadne inymi
prostriedkami. Podl'a potreby je moZné vyuzit pracovni mapu, projektovu
dokumentaciu a pod. Pri obhajobe je potrebné vyuzivat’ vlastny pracovny
vytlacok prace, o umozni bezprostredne reagovat’ na konkrétne pripomienky
komisie.

K predpokladom Uspechu patri dostatok spanku, pripadne relaxécia pred
obhajobou. Podobne po6sobi i1 pozitivne psychické naladenie podlozené
uvedomenim si, ze zavereCnu pracu sme spracovavali zodpovedne a dlhsi Cas
a svedomito sme sa pripravili na jej obhajobu. Nezabudnime, ze obhajoba, tak
ako cela Stadtna skuska, je spoloCenska udalost’, na ktort je treba sa
primerane upravit’ a obliect’.

Organizacia a hodnotenie obhajoby, ako stcasti Stitnej skuSky, sa riadi
Studijnym poriadkom Fakulty Specidlneho inzinierstva Zilinskej univerzity § 24
az § 27.
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[ ZAVER

Tato pomoOcka je zamerana na struény opis podstatnych stranok pripravy,
spracovania a obhajoby zaverecnej bakalarskej a diplomovej prace. Upozoriuje
na Gskalia v tomto procese a na vSeobecne platné zasady a normy, ktoré je
nevyhnutné reSpektovat’ s dorazom na spravne citovania povodnych zdrojov
a techniky odkazovania podl'a medzinarodnych noriem 1SO. Primerane, najma
z hl'adiska formalnej tGpravy, Struktary a sposobu citovania, je vhodna aj pre
pisanie rigor6znych, dizertacnych a habilitanych prac. Odborné poznatky
a skusenosti v nej obsiahnuté su vyuzite'né i v $irSom meritku — pri spracovani
ktorejkol'vek pisomnej vedeckej ¢i odbornej prace ainych typov publikécii
v priebehu dalSieho profesiondlneho rastu. Autori privitaja pripomienky
k obsahu i forme materialu, najméa na jeho spresnenie ¢i doplnenie.
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Priloha A: VZOR OBALU ZAVERECNEJ PRACE
(vlavo vzor oznacenia chrbtovej ¢asti obalu)

4 cm od horného okraja

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

(14)
10 cm od horného okraja
NAZOV PRACE
(16)

TYP PRACE (BAKALARSKA, DIPLOMOVA)
(14)

14 cm od horného okraja

TITUL, MENO A PRIEZVISKO AUTORA

(14)
*\\\\\\\\\

(Na chrbtovej casti obalu 4 cm od horného okraja nechat’
vytlacit' skratku typu a stupna §tadia - napr. DB, t.j. denné
bakalarske, El, t.J. externé inZinierske a pod. - a eviden¢né
¢islo priradené Studentovi v zadani, t.j. posledné dvojcislie
alebo trojcislie z prideleného kédu — podl'a spresnenia na

seminari k zavereénej praci - oboje velkostou pisma 16 b.).

2012
(14)
4cm
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Priloha B: VZOR OBALU DIZERTACNEJ PRACE

l 4 cm od horného okraja

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

(14)

7-8 cm od horného okraja

NAZOV PRACE
(16)
DIZERTACNA PRACA
(14)

A TITUL, MENO A PRIEZVISKO AUTORA
(14)
14 cm od spodného okraja

2012
I 4 cm od spodného okraja (14)
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Priloha C: VZOR TITULNEHO LISTU BAKALARSKEJ PRACE

4cm
l ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

INFORMACNE SYSTEMY V KRIZOVOM MANAZMENTE

BAKALARSKA PRACA

Jaroslav Pesko

28900120101 XXX (kdd bakalarskej prace)
(XXX — evidenéné ¢islo Studenta)

Studijny program: Krizovy manaZzment
Studijny odbor: 8.3.7 Obc¢ianska bezpecnost’
Pracovisko: Katedra krizového manazmentu FSI ZU
Veduci zaverecnej prace: doc. Ing. Jan Remes, PhD.
Konzultant: Ing. Jaroslav SpiSiak
Stupen kvalifikacie: Bc.

ZILINA 2012

T 4 cm
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Priloha D: VZOR TITULNEHO LISTU DIPLOMOVEJ PRACE

7cm
l ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

12 cm

INFORMACNE SYSTEMY V KRIZOVOM MANAZMENTE

DIPLOMOVA PRACA

14 cm
Bc. Jaroslav Pesko
28900120102XXX (kdd diplomovej prace)
(XXX - eviden¢né Cislo Studenta)
Studijny program: Krizovy manaZzment
Studijny odbor: 8.3.7 Obcianska bezpeénost’
Pracovisko: Katedra krizového manazmentu FSI ZU
Veduci /8kolitel’: doc. Ing. Jan Remes, PhD.
Konzultant: Ing. Jaroslav SpiSiak
Stupent kvalifikécie: Ing.
4cm .
I ZILINA 2012
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Priloha E: VZOR TITULNEHO LISTU DIZERTACNEJ PRACE

7cm
l ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

12 cm

INFORMACNE SYSTEMY V KRIZOVOM MANAZMENTE

DIZERTACNA PRACA
14 cm
Ing. Jaroslav Pesko
28900120103 XXX (kod dizerta¢nej prace)
(XXX - eviden¢né Cislo Studenta)
Studijny program: Krizovy manazment
Studijny odbor: 8.3.7 Obc¢ianska bezpeénost’
Pracovisko: Katedra krizového manazmentu FSI ZU
Skolitel’: doc. Ing. Jan Remes, PhD.
Stupen kvalifikacie: Philsophiae doctor (PhD.)
ZILINA 2012
I 4.cm
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Priloha F: VZOR TITULNEHO LISTU SEMESTRALNEJ PRACE

4 cm
l ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

KATEDRA KRIZOVEHO MANAZMENTU

10 cm
INFORMACNE SYSTEMY
V KRIZOVOM MANAZMENTE
14 cm
Semestralna praca
JAROSLAYV PESKO
17cm

Studijny program: Krizovy manazment
Predmet: Manazment

Rocnik: 2. denného (externého) Studia

ZILINA 2012

I 4 cm
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Priloha G: VZOR TITULNEHO LISTU SUTAZNEJ PRACE SVOC

l 4 cm

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

KATEDRA KRIZOVEHO MANAZMENTU

10 cm

INFORMACNE SYSTEMY V KRiZOVOM MANAZMENTE

Sutazna praca Studentskej vedeckej a odbornej ¢innosti

14 cm

JAROSLAV PESKO

19 cm
Sekcia: Krizovy manazment

v Vedecky (odborny) konzultant: Ing. Jan Svorada, PhD.

ZILINA 2012
4 cm
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Priloha H: VZOR ABSTRAKTU A PREDHOVORU
ABSTRAKT

PESKO, Jaroslav: Aplikécia informacnych systémov v krizovom manaZmente.
[Bakalarska praca]. Zilinska univerzita v Ziline. Fakulta 3pecialneho inZinierstva;
Katedra krizového manazmentu. Veduci: Mgr. Vladislav Mocny, PhD. Stupeii
odbornej kvalifikacie: Bakalar v odbore Obcianska bezpecnost’, Studijny program:
Krizovy manazment. Zilina: FSI ZU, 2010. 47 s.

Abstrakt je povinnou ¢ast'ou zaverecnej prace. Umiestiiuje sa na samostatnu stranu za
titulny list. PiSe sa v slovencine, je vhodné aj v niektorom zo svetovych jazykov (napr.
v anglitine). Abstrakt je stru¢na, vecnd a vystiznd charakteristika obsahu prace
v rozsahu jedného suvisleho odseku. Obsahuje udaje o hlavnych vysledkoch
a zaveroch prace. Sucastou abstraktu moéze byt uvedenie niekolkych klIicovych
pojmov. Priblizny rozsah: do 250 slov.

KPuacové slova: riziko, kriza, krizovy manaZment, informacné systémy, krizovy
informa¢ny manazment.

ABSTRACT

PESKO, Jaroslav: Application of Information Systems in Crisis Management.
[Bachelor Thesis]. University of Zilina. Faculty of Special Engineering; Department of
Crisis Management. Advisor: Mgr. Vladislav Mocny, PhD. Qualification degree:
Bachelor of Civil Security. Study programme: Crisis Management. Zilina: FSI ZU,
2010. 47 s.

Abstract is a obligatory part of thesis.....

Key words: risk, crisis.......

PREDHOVOR

V kvalifikaénych pracach je povinny a piSe sa ha samostatnu stranku. Umiestiiuje sa
za abstrakt. V predhovore autor uvedie hlavné charakteristiky prace ako napr.
stvislosti vyberu témy, zamery pri pisani prace, pri vol'be metdd a postupov, vysvetli
vztah témy k inym aktudlnym problémom, pripadne ich dalSie suvislosti, moze
naznacit’ aj predpokladany prinos prace a jej pripadné vyuzitie. Je ziaduce, aby na
tomto mieste autor stru¢ne charakterizoval stupeil poznania danej problematiky ako aj
poznatky z praxe. Autor uvedie aké zdroje a postupy pri ich spracovani vyuzival. ak
uzna za vhodné, moze na tomto mieste vyjadrit’ pod’akovanie. Sti¢ast’ou predhovoru
moZe byt vyhlasenie autora, napr.: vyhlasujem, Ze som diplomovi pracu
spracoval samostatne s vyuZitim uvedenej literatary, so sthlasom autorov a pod.*

! Nepatri to v3ak k standardom, lebo na zavereénu pracu sa vzt'ahuju vyssie uvedené normy, autorsky
zékon a zékon o vysokych Skolach a z nich pre autorov vyplyva jednoznaéna povinnost’ vypracovat’
pracu samostatne a re$pektovat’ zasady etiky, to znamena, Ze to netreba zvlast’ deklarovat’.
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Priloha CH: VZOR OBSAHU ZAVERECNYCH PRAC

OBSAH

UvoD 4

1 NAZOV PRVEJ KAPITOLY 3)
1.1 Nazov prvej podkapitoly 5
1.2 Nazov druhej podkapitoly 17
1.3 Nazov tretej podkapitoly 24

2 NAZOV DRUHEJ KAPITOLY 31
1.1 Nézov prvej podkapitoly 31
2.2 Nazov druhej podkapitoly 38

|

..... a tak d’alej podla ¢lenenia prace a poctu Casti jednotlivych urovni. Nazvy
kapitol sa zvyc€ajne piSu velkymi tuénymi pismenami, medzi ndzvami kapitol
a podkapitol sa vynechéava riadok.

5 ZAVER 55
ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY 57
ZOZNAM PRILOH 59

(V pripade malého poctu priloh (napr. do 3), je mozné ich nazov a umiestnenie
zaradit’ do obsahu)
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Priloha I: VZOR ILUSTRACII A TABULIEK

Text . Tabul’ka by mala nasledovat’ za textom,
v ktorom sa jej udaje spominajt, pokial je to mozné, na tej istej strane. Pre
citovanie v texte je mozno pouzit’ skratku (tab. 1). Podobne aj oznacenie tabul'ky
mdze byt vyjadrené celym slovom (Tabulka 1), alebo skratkou (Tab. 1), napr.:

Tab. 1 Vyvoj poctu uchadzacov o Stadium na vysokych skolach
(Zdroj: Statisticka roCenka Slovenskej republiky, 2003, s. 226).

Pokracovanie textu
. Obrazok (schema, graf) by tiez mal byt na tej strane, kde sa spominajt
udaje z neho, alebo kde je uvedeny obrazkom (grafom) ilustrovany text.
Oznacenie grafu (ako aj inych obrazkov) uvedieme pod obrdzkom. V pripade
prevzatia tabul’ky alebo grafu z cudzieho zdroja sa citcia uvedie pod ndzvom
obrazku podla uZz uvedenych pravidiel. V zozname pouzitej literatiry potom
bude uvedeny cely ndzov pouzitého zdroja). Popis tabuliek alebo obrazkov sa
vyrovnava na l'avy okraj.

P

Obr. 1 Graf vyvoja cien v Case
(Zdroj: Samuelson. Ekondmia. 1994, s. 214) alebo:
(Podla: Samuelson. Ekonomia. 1994, s. 214) - v pripade vlastnej Upravy
prevzatého obrazku. V pripade konstrukcie viastného obrdzku ¢i schémy
sa zdroj neuvadza, predpoklada sa, Ze ho spracoval autor sam.

Pokracovanie textu
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Priloha J: VZOR ZOZNAMU POUZITEJ LITERATURY

ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY

ANTUSAK, E. - KOPECKY, Z. 2003. Uvod do teorie krizového managementu.
Praha : VSE, 2003. 97 s. ISBN 80-245-0548-7.

BARBERA, J. A. et al. 2002. Frail Elderly as Disaster Victims: Emergency
Management Srategies. [on line]. In Journal of prehospital and disaster
medicine. ISSN 1324-2101, Ne 2, 2001, p. 125-128. [cit. 2003-06-27].
Dostupne na: http://pdm.medicine.wisc.edu.

Crisis Decision Making. The Course Project of Emergency Management
Institute ,,Social Dimension of Disaster®. [on line]. Emmitsburg : FEMA,
2003. [cit. 2003-08-11]. Dostupne na:
http://training.fema.gov/EMIWeb/edu.asp.

DOHOVIC, S. 2000. Vyrodie tragédie vo VSZ. In Pravda. ISSN 1311-4568,
ro&. X/57, 28.10.2000, s. 5-6.

MIKA, V. 2001. Personality and Competencies of Crisis Managers. In Zbornik
z medzinarodnej vedeckej konferencie ,,Global Business & Economic
Development*. New Jersey : Montclair State University, 2001, s. 145-161.
ISBN 0-9660656-6-2.

PODHORA, J. Riaditel’stvo TOZ, Zilina. Skiisenosti z odstrafiovania ndsledkov
Zeleznicného nestastia. Osobna komunikéacia [2004-04-12].

POTOCEK, I. Bezpednostné systémy v podnikoch. In Zbornik z konferencie
., Bezpecnost-Systémy-Podniky* 13.11.2009 Cadca. [CD-ROM]. Cadca :
Unifit, 2009, s. 158-163. ISBN 80-8785-258-3.

SIMAK, L. 1998. Krizovy manaZment vo verejnej sprave. Zilina : FSI ZU, 1998.
243 s. ISBN 80-88829-30-5.

SIMAK, L. akol. 2004. Z&kladné pojmy krizového manazmentu. Zilina : FSI
ZU, 2004. 45 s. ISBN 80-88829-75-5.

STN EN 1050: 1998, Bezpecnost strojov, principy posudzovania rizika.

Ustavny zdkon & 227/2002 Z. z. o bezpecnosti Stitu v case vojny, vojnového
stavu, vynimocného stavu a nudzového stavu.

Zakon ¢. 515/2003 Z. z. o krajskych uradoch a o obvodnych uradoch a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

(Druhy a d’alsi riadok v jednotlivych odkazoch je mozné odsadit’ — ako je vysSie
uvedené - alebo pisat’ bez odsadenia, v tom pripade je treba odkazy oddelit’
medzerou medzi riadkami).
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Priloha K: VZOR POPISU CD (v pripade, Ze prislusnéd katedra alebo veduci
zavereénej prace daji pokyn k spracovani a odovzdani prace na CD nosi¢i).

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

NAZOV PRACE

TYP PRACE (BAKALARSKA, DIPLOMOVA)

TITUL, MENO A PRIEZVISKO AUTORA

28900120101 (2)xxx

ZILINA 2010

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

28900120101(2)xxx*

NAZOV PRACE
TITUL, MENO A PRIEZVISKO AUTORA
28900120101 (2)xxx

1 K6d préce piseme spravidla pod meno a priezvisko autora, aviak v pripade dlhého nazvu prace je mozné kéd
napisat’ pod nazov skoly do hornej Casti CD nosica.
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PRILOHA L:

UPOZORNENIE NA MOZNE SANKCIE PRI NERESPEKTOVANI AUTORSKEHO
ZAKONA PODIA TRESTNEHO ZAKONA

§ 152 Porusovanie autorského prava

a. Kto s dielom, ktoré je predmetom ochrany podla autorského prava, alebo s vykonom vykonného
umelca, so zvukovym ¢&i s obrazovym zaznamom alebo rozhlasovym ¢&i televiznym programom, ktoré
s predmetom prava pribuzného autorskému pravu, neoprédvnene nakladd spdsobom, ktory patri
autorovi, vykonnému umelcovi, vyrobcovi zvukového ¢i obrazového zdznamu, rozhlasovej c¢i
televiznej organizacii alebo inému nositel'ovi tychto prav, alebo kto inak tieto prava porusuje, potresce
sa odiatim slobody az na dva roky alebo pefiaznym trestom, alebo prepadnutim veci.

b. Odnatim slobody na Sest mesiacov az pét’ rokov alebo penaznym trestom, alebo prepadnutim veci
sa pachatel potresce,

a) ak ziska ¢inom uvedenym v odseku 1 znaény prospech alebo
b) ak sa dopusti takého ¢inu v znaénom rozsahu.

Vysvetlivky k § 152

Vztahy vznikajice v suvislosti S vytvorenim a spolo¢enskym uplatnenim literarnych, vedeckych a
umeleckych diel su upravené v Autorskom zakone ¢. 383/1997 Z.z. tak, aby boli chranené zaujmy
autorov. Tymto zdkonom a ustanovenim § 152 TZ su splnené zavazky vyplyvajuce pre Slovenskd
republiku zo VSeobecného dohovoru o autorskom prave (vyhlaska ¢. 134/1980 Zb.), ktory zavizuje
zmluvné staty vykonat’ vSetky potrebné opatrenia na zabezpecenie dostato¢nej a i¢innej ochrany prav
autorov, ako aj ostatnych vlastnikov k literarnym, vedeckym a umeleckym dielam.

Novely Trestného zakona z roku 1990 a 1994 spresnili doterajSiu trestnopravnu ochranu a rozsirili ju
aj na nositel'ov prav pribuznych pravu autorskému. Ide o prava vykonnych umelcov, prava vyrobcov
zvukovych zdznamov a prava rozhlasovych a televiznych organizacii. Tieto prava spolu s rozvojom
zvukovej a obrazovej zaznamovej techniky st coraz CastejSie poruSované tzv. pirdtskym nahravanim a
roz§irovanim takychto nahravok, ¢o vazne moralne i ekonomicky poskodzuje opravnenych nositel'ov
tychto prév. (Penazny trest - pozri 8 53, 54, prepadnutie veci - pozri § 55, 56).

Judikatira k § 152

I. Za neopravnené nakladanie sdielom v zmysle ustanovenia § 152 ods. 1 TZ, ktoré je
trestnopravnou normou s blanketnou dispoziciou, treba povazovat’, okrem privlastnenia si autorstva k
dielu, aj akékol'vek uverejnenie diela bez suhlasu autora v tych pripadoch, v ktorych sthlas je
potrebny.

Il. Za miesto spachania trestného ¢inu porusovania autorského prava podla § 152 ods. 1 TZ v
zmysle § 18 ods. 1 TP treba povazovat’ aj miesto, kde doslo k uzatvoreniu zmluvy o vydani (vytlaceni)
diela, jeho vytlaceniu a naslednému rozSirovaniu diela v rozpore s predpismi autorského prava.

ZneuZzivanie cudzich myslienok a prac inych autorov v zavereénej praci - plagiatorstvo

Pouzitie cudzich myslienok v zavere¢nej praci bez citovania a odkazovania podla prislusnych
noriem je disciplinArnym priestupkom aj keby nebola naplnend skutkova podstata
trestného ¢inu. Doésledkom toho moéze byt nedostatoéné hodnotenie zavereénej prace.
Pouzitie prac inych autorov alebo ich casti v zaverefnej praci (u¢ebnic, monografii,
odbornych ¢lankov, vratane bakalarskych, diplomovych a inych prac) a vydavanie ich
za vlastné, je hrubym porusenim disciplinarneho poriadku Zilinskej univerzity, ¢o moze
viest’ k vyluceniu zo Stadia.
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